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Formatvorlage für Hausarbeiten am Lehrgebiet Philosophie III (vgl. auch Beipackhzettel)
· Schrift: Times New Roman (12 pt) oder Arial (11 pt) oder andere Serifenschriften (vgl. hierzu ausführlich Standop u. Meyer 2008, 148–151)  
· Zeilenabstand: 1,5 Zeilen 
· ca. 2.500 Zeichen pro Seite inkl. Satz- und Leerzeichen
· Blocksatz und Silbentrennung 
· Block- bzw. Petitzitate, die nicht in den laufenden Text integriert sind: Schriftgröße 11 pt, Abstand davor und danach 6 pt oder 1 Leerzeile 
· Fußnoten[footnoteRef:1] [1:  Schriftgröße 10 pt, einfacher Zeilenabstand] 

· Ausreichender Rand: 2,5 cm links, 5 cm rechts, 2,5 cm oben und unten (für Korrekturen bzw. Anmerkungen der BetreuerInnen) 
· Seitenzahlen: Paginierung in arabischen Ziffern 
· Absätze: Einrücken der ersten Zeile (ca. 0,5 cm) 
· Keine eingerückten Absätze nach Petit- bzw. Blockzitaten und Überschriften 
· Keine einzelnen Zeilen eines Absatzes am Schluss oder Beginn einer Seite: Dies wird z. B. von der aktivierten Funktion „Absatzkontrolle“ in Word 2007 und 2010 (Reiter: Seitenlayout → Absatz → Reiter „Zeilen- und Seitenumbruch“, in Word 2016: Start → Absatz → Reiter „Zeilen- und Seitenumbruch“ → „Absatzkontrolle“ anwählen) automatisch unterbunden.
· Empfehlenswert ist es, für alle verwendeten Formate (Standardtext, Überschriften, Fußnoten, Blockzitate, Literaturverzeichnis usw.) zuvor definierte Formatvorlagen zu verwenden. Nur so lassen sich Änderungen im Format auch noch nachträglich schnell und einfach durchführen.
· Zwischen den einzelnen Absätzen im Fließtext keine Leerzeile einfügen.

Formatvorlage: *HA_Standard: Schriftart: Times Roman, Schriftgröße: 12 pt, Blocksatz, 1,5-Zeilen-Abstand, Einzug: 0,5cm, automatische Silbentrennung.
Formatvorlage: *HA_Überschrift1: Überschrift der ersten Ebene: Schriftgrad 14, fett, Zeilenabstand: 1,15pt, automatische Nummerierung, linksbündig
Formatvorlage: *HA_Überschrift2: Überschrift der zweiten Ebene, Schriftgrad 13, fett, Zeilenabstand 1,15pt, automatische Nummerierung, linksbündig
Formatvorlage: *HA_Überschrift3: Überschrift der dritten Ebene, Schriftgrad 12, fett, Zeilenabstand 1,15 pt, automatische Nummerierung, linksbündig
Formatvorlage *HA_Blockzitate (über drei Zeilen Umfang) Abstand zum Fließtext vor und nach dem Blockzitat: 1 Leerzeile. Schriftgrad 11pt, Absatzeinzug beidseitig 0,75 cm, Blockzitate werden üblicherweise nicht durch Anführungszeichen gekennzeichnet, da dies durch die deutliche Abhebung vom Fließtext und die anschließende Quellenangabe nicht mehr nötig ist. Zitate im Zitat: normale Anführungszeichen. Absätze im Originaltext werden auch im Zitat beibehalten. Tipp: Verwenden Sie bis zur Endfassung Ihrer Arbeit auch bei Blockzitaten Anführungszeichen, da ansonsten durch Textumstellungen leicht Fehler auftreten können.




