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Vorab die Word Datei auf Barrierefreiheit priifen

Eine Uberpriifung zur Barrierefreiheit erfolgt zunéchst in der Worddatei (unter Datei -
Dokument priifen). Erst dann sollte die Bearbeitung im PDF erfolgen. Alle Arbeitsschritte, die
im Nachhinein an einem PDF erfolgen werden, mussten sonst im Nachhinein wiederholt werden,
wenn die Worddatei nochmal bearbeitet werden muss.

Je barrierefreier die Worddatei umgesetzt wurde, umso besser wird das PDF
Dokument.

o Dokument priifen

e Machen Sie sich vor der Verdffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie Folgendes
Auf Probleme enthalt
Gberpriifen -

Dokumenteigenschaften, Name des Autors, Verwandte Datumsangaben und

F ~. Dokument priifen
=" Das Dokument auf ausgeblendete Eigenschaften ode
personliche Informationen Uberprifen.
E— Barrierefreiheit iiberpriifen
@ Das Dokument nach Inhalt durchsuchen, der von Personen mit
Behinderungen maglicherweise nur schwer gelesen werden kann.

% Kompatibilitdt priifen
V| Auf Features Uberprifen, die von friheren Versionen von Word

nicht unterstitzt werden,

Eine Umsetzung einer barrierefreien Worddatei ist aufgrund der Fehleranalyse relativ einfach
umsetzbar, da die Positionen und Fehler genau formuliert werden und die entsprechenden
Stellen im Dokument in der Beschreibung angesprungen werden kénnen.

Barrierefreiheits... = %
Prifungsergebnisse
Fehler

4 Fehlender Alternativtext.
Grafik 7 e
Grafik 8

Weitere Informationen -

Nicht zu vergessen ist die Eingabe des richtigen Titels bei den Einstellungen in der Worddatei.
Dieser wird in der PDF Datei ibernommen und spielt eine wesentliche Rolle bei der Anzeige und
der Suchmaschinenoptimierung.

Eigenschaften -

Grake 2.83IMB
Seiten 17
Worter Ba9

Gesamtbearbeitungszeit 0 Minuten

Titel Nachtragliche Bearbeit...

Tags Tag hinzufigen Titel



PDF Erzeugung aus Word heraus

Als gangigste Speicherung fir in barrierefreies PDF, ware unter Datei mit ,, speichern unter” mit
dem Dateityp PDF empfehlenswert.

~Speichern unter” mit Optionen

Wenn Word wird ein PDF mit ,speichern unter” erzeugt werden soll missen folgende
Einstellungen unter Optionen vorgenommen werden:

e Textmarken mit Hilfe von Uberschriften
¢ Dokumenteigenschaften
e Dokumentstrukturtags fiir Barrierefreiheit

Diese Einstellungen sind fir das PDF unabdingbar, da so das Dokument tiber Die Uberschriften
Lesezeichen und das Dokument getaggt wird d.h. entsprechende Eigenschaften bekommt,
worum es sich handelt (z.B. Absatze)

8 Dieser PC

¥ 3D-Objekte Optionen ? bd
= Bilder Seitenbereich
I Desktop @ alie]
l*—j Dokumente O Altuelle Seite
& Downloads Auswahl

J” Musik O Seite(n)  Von: |4 : Bis: |4 :
g Videos Was verdffentlichen
£ System (C) ® Dokument

" Dokument mit Markups

e mrnirmet Mnicel |

Nicht druckbare Informationen einschlieBen

Dateiname: | hinweise-webpflege22-spu.pdf
preg pup [] Textmarken erstellen mithilfe von:

(®) Uberschriften

Dateityp: | PDF (*.pdf)
Autoren: Lacher, Ingrid Markierungen: Markierung hinzufiigen Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften

Optimieren fir: (@) Standard Dokumentstrukturtags fiir Barrierefreiheit

- Optionen...
(Onlineversffentlichun PDF-Optionen
g und Drucken) Datei nach dem ]
Veroffentlichen offnen (] poFa-kompatibel
(O Minimale GroBe -
(Onlineversffentlichun Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kénnen
q) ] pokument mit einem Kennwort verschlisseln

irdnear anchlandan

Um schon in der Word Datei nachzuvollziehen, ob die Uberschriften entsprechend formatiert
wurden und als Lesezeichen angezeigt werden empfiehlt sich schon in der Worddatei die
Navigation anzeigen zu lassen. Diese kann Uber den Reiter Ansicht aktiviert werden,

Datei Start  Einfligen Entwurf  Layout  Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe  Acrobat

Eﬂ |:| & [=] Gliederung Li)!' ID gl_]) Lineal q [:?a 2 Eine Seite r-;

= =] Entwurf [ Gitternetzlinien [HEl Mehrere Seiten

:esemodus Drucklayout Weblayout Lerntools Vertikal Seitenweise Zoom 100% B .
Navigationsbereich ) Seitenbreite P
Ansichten Plastisch Seitenbewegung Anzeigen Zoom
L \‘2‘|-1‘\‘E-|-1‘|-2‘\‘3- S5 6 T B 1 D

Navigation ~ X
Dokument durchsuchen P -

Uberschriften Seiten Erge »

Vorab die Word Datei a...
4 PDF Erzeugung aus Wo...




Direkt ,,Als Adobe PDF speichern” oder ,,PDF erstellen”

Unter Datei ,,Als Adobe PDF speichern”, kann den Vorteil haben, dass einige Fehler wie z.B.
Schrifteinbettung und Grafiken besser verarbeitet werden.

%L Acrobat PDFMaker X

FDF-Optionen

Dokumentinformationen konvertieren
[] PDF/A-1a:2005-kompatible Datei erstellen
[/ Zugriff und UmflieBen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivierer
[] Lesezeichen erstellen
[“]word-Uberschriften in Lesezeichen konvertieren
[ Jwrord-stile in Lesezeichen konvertieren
[Jword-Lesezeichen konvertieren

Kommentare konvertieren

Seitenbereich

(@) Alles

() Aktuelle Seite
Auswahl

() seite(n) 2 - - -

Abbrechen

Auch wenn bei der direkten Erstellung des PDF mit ,,PDF erstellen” unter dem Reiter Acrobat
oder unter Datei ,,als Adobe PDF speichern” PDF erstellt werden, werden bei den
Einstellungen Optionen bendtigt, wie:

e Dokumentinformationen konvertieren,
e Zugriff auf UmflieBen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivieren,
e Lesezeichen erstellen mit Word-Uberschriften in Lesezeichen konvertieren.

LAUKUTTIETIL SLEiu

Tags X
Speichern unter } Steuern Sie, welche Arti o
Dokument vornehmen kdnnen. 0 E-®
Als Adobe PDF schiitzen - o ® Tos
speichern @ v [ [<sects
B Z 5 O <H1>
a Dokument pruf s @ >
e Machen Sie sich vor del RQ > 4 <P>

Bei dieser Speicherform muss unter Tags der ,Sect” Tag im erzeugten PDF Dokument und der
Fenstertitel evtl. in ,Dokument” angepasst werden. Dafir entfallen andere Nachbearbeitungen.
~Speichern unter” oder ,, Als Adobe PDF speichern”?

Welche der beiden Mdglichkeiten die angebrachte ist lasst sich nicht auf Anhieb sagen. Die
Entscheidung hangt maBgeblich von der Fehleranalyse im PAC ab.



Download PAC in “Access for all”

Zur Uberpriifung der Barrierefreiheit des erzeugten PDF Dokuments eignet sich der PDF
Accessibiltity Checker (PAC), der z.B. unter ,,PDFUA Fundation” nach vorheriger Registrierung
runtergeladen werden kann.

https:/pdfua.foundation/de/pdf-accessibility-checker-pac/registrieren-pac

Dokument im PAC priifen

Wenn ein PDF aus Word heraus entsprechend aller Vorgaben erzeugt wurde, werden in der
Uberprifung im PAC noch Fehler und Warnungen angezeigt.

PAC 2021 - PDF Accessibility Checker 2021 - X

73] PDF Accessibility Checker 2021 O

Info

Titel
Nachtragliche Bearbeitungen um ein barrierefreies PDF/UA zu erzeugen |

Dateiname
PDF-UA-erzeugen-12-22 pdf

Sprache Tags Seiten Grasse
DE-DE 291 18 1MB

PDF/UA | WCAG Q [

x Diese PDF-Datei ist nicht PDF/UA-konform.

Prifpunkt Erfuillt Warnung Fehler
o Inhalt 13154 0 0
@ Eingebettete Dateien 0 0 ofl |
of MNatirliche Sprache 6497 0 of |
o Strukturelemente 20 0 ol |
A\ strukturbaum 230 1 ol |
f Rollenzuordnungen 336 0 0 |
« Alternative Beschreibungen 586 0 0
K Metadaten 2 0 1
x Dokumenteinstellungen 5 0 1
1
|
PDF Report
?| Detail-Bericht % Logische Struktur
@ Screenreader-Vorschau M Dokumentstatistik

Relativ hdufig gehéren Metadaten und Dokumenteinstellungen zu den zu behebenden
Fehlern.


https://pdfua.foundation/de/pdf-accessibility-checker-pac/registrieren-pac

Die angezeigten Fehler und Warnungen werden im Bericht des PAC genauer beschrieben und
kdnnen im Nachhinein im PDF mit Acrobat DC beseitigt werden. So zum Beispiel die
Dokumenteinstellungen im Eigenschaftenfenster und die Metadaten mit dem Preflight
Werkzeug von Acrobat DC.

v x Metadaten und Einstellungen

2

- x Metadaten 1

of XMP-Vetadaten 0

v x PDF fJUA-Kennzeichnung 1
” Keine PDFUA-Kennzeichnung

of Titel in XMP Metadaten 0

v x Dokumenteinstellungen 1

» x Anzeige des Dokumenttitels im Fenstertitel i

a .

Grundlegende PDF Korrekturen

Dokumenttitel in Dokumenteinstellungen korrigieren

1. Im PDF unter Datei - Eigenschaften 6ffnen

: textauszeichnugen.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Bearbeiten Anzeige Elektronische Signaturen Fenster Hilfe
[ offnen... Ctrl+0
ff.g_ PDFs auf letzter Sitzung &ffnen
fhé Erstellen 4

Seiten einfugen

Speichern unter Shift+Ctrl+S
Speichern als

“a DateigréBe verringern
Exportieren in

Mit Kennwort schiitzen

m Datei freigeben

Datei schlieBen Ctri+w
Eigenschaften. Ctrl+D
6 Drucken... Ctrl+P

2. Unter dem Reiter Datei — Eigenschaften - Fensteroptionen - Einblenden -
Dokumenttitel auswahlen

] Fenster auf Bildschirm zentrieren

] im Vollbildmodus &ffnen

Einblenden: ‘Dateiname w

Dateiname
Dc-kumenttitel
Benutzeroberfla oo

3. Mit OK bestatigen und PDF Datei speichern

oK B % ® 8 Q




4. Im PAC Dokumentsettings liberpriifen. Bei griinem Hakchen ist es OK.

-
I vetadaten 4 0
V Dokumenteinstellungen 6 0 0

Priifung der Barrierefreiheit in Acrobat DC

1. Die Prufung der Barrierefreiheit kann zusatzlich Uber Acrobat DC laufen.

Leseoptionen {ﬁj

@ Priifung der Barrierefreiheit O
» @ Barrierefreiheitsbericht @

G, Formularfelder identifizieren .

Alternativtext festlegen

'8, Setup-Assistent

2. Dabei werden auftauchende Fehler, die nicht automatisiert kénnen bzgl. Lesereihenfolge
und Farbkontrast angezeigt.

3. Fehler, wie ein vergessener Alternativtext bei Abbildungen und Links sollten im Stamm
Worddokument Gberprift und korrigiert werden.

v Alternativtext (1 Problem)

5> () Alternativtext fiir Abbildunge

Verschachtelter alternativer Tex
Mit Inhalt verknilipft - Bestande
Uberdeckt Anmerkung - Bestar

Alternativtext flir andere Eleme

Zum guten Schluss , Fehler im Metadata” mit Werkzeug Preflight
beheben

Hinweis: Den PDF/UA Eintrag bitte erst setzen, wenn das Dokument barrierefrei ist!

I Metadaten -
f Dokumenteinstellungen 6 0 0

1. Im PAC wird noch die Priifung Metadata mit rotem Kreuz gekennzeichnet

2. in der Werkzeugleiste von Acrobat DC das Werkzeug ,,Preflight” suchen



[# Textauszeichnungen im Editor - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

- o X

Datei Bearbeiten Anzeige FElektronische Signaturen Fenster Hilfe
Start  Werkzeuge Textauszeichnunge... X @ A .

w ® 8 Q @ 12 R DO =K T B L2 TQ a = e

~

@ Preflight X‘
H @ FernUniversitat in Hagen & prefiight
@ PDF optimieren

Textauszeichnungen im Editor

R e B

| Preflight X

% Preflight

PDF ootimieren
Probleme ermitteln und korrigieren, um Qualitdt won PDF-Dokumenten zu optimieren
(Umschalt+5trg+X)

3. Nach dem Aktivieren von ,Preflight” in der Suche Profilereiter rechts oben ,PDF/UA
eingeben.

4. Dann den Schraubschliisselicon aktivieren und rechts daneben Icon mit dem griinen
Balken driicken.

Standard v| ﬁlE“F I_ pdf/ua [

¥ Dokumentinformationen und Metadaten ‘

& JC PDF/UA-1-Eintrag setzen
Diese Korrektur setzt den Eintrag fir PDF/UA-1 in die XMP-Metadaten.
& /T PDF/UA-1-Eintrag setzen ‘ PDF-Standards

Acrobat Pro DC 2015-Profile gearbeiten.. | =

E',.c POF/UA-Information entfernen POF-Standards

| |
» Weitere Optionen p Korrigierenl

5. Den PDF/UA-1- Eintrag setzen (ibernehmen und mit dem Button ,korrigieren” den
Eintrag bestatigen.

6. Uber die Aufforderung Datei speichern Datei tiberschreiben oder neuen Namen
(Empfehlung) vergeben.

Dateiname: | E2EEs IRl ]i

Dateityp: Adobe PDF-Dateien (*.pdf)

~ Ordner ausblenden Abbrechen

7. In dem sich dann 6ffnenden Ergebnisfenster wird Folgendes angezeigt:
Das Preflight Profil ,,PDF/UA-1-Eintrag setzen” ergab keine Probleme und Warnungen




Starterkit ~

Cﬁ Profile * Ergebnisse y Standards Optionen ¥

J Das Preflight-Profil "PDF/UA-1-Eintrag setzen" ergab keine Probleme und Warnungen:

-,H Seiten 1 - 3 aus "textauszeichnugen.pdf"
4 "-]'QPDF,IUA-1-Eintrag setzen
PDF/UA-1-Eintrag setzen (1 Objekt)
> ||= Ubersicht
’ D Preflight-Information

O Im Snap zeigen @ Prifeintrag einbetten...‘ |:E| Bericht erstellen...

8. Die Uberpriifung im PAC zeigt ebenfalls, dass dort kein Fehler mehr auftaucht.

J Metadaten 6 0 0

J Dokumenteinstellungen P 0 0

Spezielle Fehler und Warnungen zum Inhalt der PDF Datei

Warnungen im Strukturbaum beheben

Hinweis: Die Anderungen lassen sich nicht riickgangig machen, daher ist es ratsam die PDF
Datei mit anderem Dateinamen zu sichern.

/1y Strukturbaum 228 20 0

« Rollenzuordnungen 338 0 0

of Alternative Beschreibungen 496 0 0

Q’ Metadaten [ 0 0

« Dokumenteinstellungen 6 0 0
¥| Detail-Bericht | ke POFBericht exportieren

Im Detailbericht des PAC werden detailliert die Warnungen beschrieben.



Warnung Strukturelement "Sect" als Basiselement verwendet beheben

Bericht = =
- ‘== Strukturelement "Sect” als
4 & Porja = Basiselement verwendet

4 I Basisanforderungen ]
» off 150 32000-1 0
» of Schriften 0
» I Inhalt 0
» 4 Eingebettete Dateien 0
» ¢ Natiirliche Sprache 0
4 [\ Logische Struktur 10
» 4 Strukturelemente 0
4 /4 strukturbaum 10
f Document™-Strukturelemente 0
¢ “Part™-Strukturelemente c w0
l "Art"™-Strukturelemente 0
4 & “Sect™-Strukturelemente 1 >

/A strukturelement “Sect” als Basiselement v...
f Div"-Strukturelemente
of "BlockQuote™Strukturelemente
¢ “Caption”-Strukturelemente
( "TOC"-Strukturelemente
of “TOCI"Strukturelemente
J "Index™-Strukturelemente
V "Private™-Strukturelemente
( "H*-Strukturelemente
¢ "H1"-Strukturelemente
I "H2"-Strukturelemente

o 0o 0 00 O O O O|0

1. Im Tagbaum Sect markieren

2. Im PDF mit der rechten Maustaste Eigenschaften anwéhlen

Objekteigenschaften

Inhalt Tag Farbe

Typ: |Abschnitt

P Titel: |

3. Im Objekteigenschaftenfenster im Reiter Tag statt Typ Abschnitt den Typ Dokument
auswahlen.

Objekteigenschaften

Inhalt Tag Farbe

Typ: ‘Dokument

Titel: I

4. Danach das Fenster schlieBen und das PDF Dokument speichern

10



Warnung "Figure Strukturelement"

Mogliche unangebrachte Verwendung des Strukturelements “Figure™
1. Im PAC Detailbericht werden alle unangebrachten Verwendungen angezeigt.

PDF/UA

/1%, Méglicherweise sind einige PDF/UA-Anforderungen nicht erfiillt.

Prufpunkt Bestan...
o POF Syntax 112
J Schriften 12
o tnhalt 8972
@ Eingebettets Dateien 0
« Naturliche Sprache 4454
¢ Strukturelemente 88
1\ Strukturbaum 196
J Rollenzuordnungen 294
f Alternative Beschreibungen 408

ol Mctadsten

Warnung | Durchg...

200 0000000 O

P o0 0000000

; "Ruby"-Strukturelemente
¢ "RB"-Strukturelemente
« RT™-Strukturelemente
Q, RP*Strukturelements
f "Warichu"-Strukturelemente
¢ "WP™-Strukturelemente
¢ "WT™-Strukturelemente
4 /1\ Figure"Strukturelemente

L Mogliche unangebrachte Verwendung des...
£1\ Mégliche unangebrachte Verwendung des...
/1\ Mégliche unangebrachte Verwendung des...
/1\ Magliche unangebrachte Verwendung des. ..

N -AN-RN-RR-RN-RR-RE-RN

f Formula™Strukturelemente 0

&

2. Durch Anwahlen der entsprechenden Warnung werden sie in der Vorschau angezeigt.

& KO -dUUKWrelemente
« RT"-Strukturelemente
( "RP"-Strukturelemente
f "Warichu™-Strukturelemente
f “WP"-Strukturelemente
( "WT"-Strukturelemente

p] ¢ “Figure"-Strukturelemente

{1\ Mégliche unangebrachte Verwendung des...
A\ Mégliche unangebrachte Verwendung des. ..

u

a4 00 o oo

Mogliche unangebrachte Verwendung des...

( "Formula"-Strukturelemente
( Form"-Strukturelemente

+ of Rollenzuordnungen

» « Alternative Beschreibungen

a .

£3\ Mogliche unangebrachte Verwendung des...

oo o o

Page 3

Asset aus MAM einfugen
uRL
Impenamdtmages 201 T ampus reppe-bw DG MAM durc|
Budnactweis
Hardy Welsch
T Breie
Foto Normal
Bugunterscnrift Normal
Links 5047
Rechts 30%
»chformat
Ausnahme bei den Bildformaten ist die hochform
welche oft auf Teamseiten aber auch in Knntakt:

3. Uber die Suche im PDF in Acrobat DC ,Lesereihenfolge” suchen und anwahlen

@

Lesere

Lesereihenfolge

Barrierefreiheit

4. Bei der Werkzeugleiste links das Tag lcon anwahlen. So dass wird der Tagbaum angezeigt
wird entsprechende Stelle im PDF Dokument markieren, die im PAC Bericht angezeigt
wurde und Tag bzw. Bild im Inhalt des PDF markieren und dann das Optionsfeld
(Listensymbol) oberhalb des Tagbaums anwahlen

M



@ Tags X
q B0

v T Tags ~
@ v @ <Document>

% )ﬂ{P}

% @ <TOC>
% S ﬂ <P

&

»Tag in Auswahl suchen” anwahlen
2 iﬁi’ ® B Q @ ©® 3 /3

Neuer Tag...
Barrie

Ausschneiden

Tag l6schen

Leere Tags l&schen

Leserichtung (x)

Tag in Auswahl suchen

Tag aus Auswahl erstellen

8 I N Q OB

Suchen...

r MO G®

667% v [~

-« Q¥ L ¥

B I x x* ;= = M Eﬁ
Assat aus MAM einfugen
L
AmpeTiamAlmages2) 1 Ticampus-ppe oG MAM Brchsuchen
Bildnachweis
Hardy Welsch
e Brefte
Fato o Mormal bt |
Bildunters chrin HNoermmk
Links
Rechis 30%

Mit der rechten Maustaste auf das angezeigte Element im Tagbaum gehen

<L> ]
) @ Bildnachweis
v ﬂ <P Hardy Welsch
e Breita
v @ <Figure> Foto - | Normat -
Bildunterschrin MNormel
UntsEﬁ
Rechis 30%
L B [ Hochformat
Dann Eigenschaften anwahlen
> @ <L> + Dokument ist PDF (mit Tags)
by <P> .
il In Inhalt-Eenster anzeigen
> 6 <=
+ Rollenzuordnung auf Tags anwenden
<H2> i
> @ v Inhalt markieren
<L> ’
> & Eigenschaften...

In dem sich 6ffnenden Fenster ,Tag bearbeiten” anwahlen

12



Objekteigenschaften

Inhalt  Tag Farbe

Typ: |Grafik ~

Titel: I

Originaltext. I

Bild Anpassen tber Bild einfligen

Alternativtext:
D: |
Sprache: | e
Tag bearbeiten... | Attributobjekte bearbeiten... Attributklassen bearbeiten...

9. In dem sich 6ffnenden Tag-Element Giber + aufklappen.

Tag-Element X

Pfad: Tag-Element\A\Placement
Typ: Name

[= Tag-Element
= /A <<Wdrterbuch= >
[ /BBox  [Array]
/O /layout

/Placement /Block

JAlt  (Hochformat 500x600 fur Portraitaufnahmen)
/K40

/P <<Wdrterbuch= >

/Pg  <<Wérterbuch= >
/S /Figure

Element dndern Element |Gschen Meues Element

10. Bei ,,/Placement /Block” , Element andern” anwdahlen und den Wert ,,Block” in , Inline”
andern

Wert andern X Wert andern X

Wert: |Block Wert: |Inline

OK Abbrechen 0K Abbrechen

11. Die Anderung mit OK bestatigen und das Objekteigenschaften Fenster schlieBen und die
Anderungen im PDF Dokument speichern.

12. Auf diesem Weg alle als problematisch angezeigten Figure Elemente des PAC andern.

13



Fehler: Anmerkung ohne alternative Beschreibung

Bericht - o
- e Anmerkung ohne alternative
{IE P “ " | Beschreibung
4 l Basisanforderungen 0
» of 150 32000-1 0
» « Schriften 0
» J Inhalt 0
b « Eingebettete Dateien 0
» J Natirliche Sprache 0
4 x Logische Struktur 40
b x Strukturelemente L
» x Strukturbaum 14
b J Rollenzuordnungen 0
4 x Alternative Beschreibungen 2 . — @000
4 Alternativtexte fur Figure"-Strukturelemente 0
f Alternativtexte fir "Formula™Strukturelemente 0 >
4 Alternative Namen fur Formularfelder 0 . _— )
] x Alternative Beschreibungen fir Anmerkungen 22 rnUniversitat |
x Anmerkung ohne alternative Beschreibung TR Punkte kurz erklart mit Verlinkung(
x Anmerkung ohne alternative Beschreibung Mirsin i e Wkpegs o ebenies |
x Anmerkung ohne alternative Beschreibung : ” =
P Anmerkung ohne alternative Beschreibung = B s |
x Anmerkung ohne alternative Beschreibung :_::—’ = ' ttescdimperia. fernuni-hagen.de | |

Korrektur im Word Basis Dokument
1. Am besten ist es die Anderung im Word Dokument unter ,, Hyperlink bearbeiten” den Fehler
zu beheben

Webpflege: https://www.fernuni-hagen.de/w y , .. ...

E Kapieren

Imperia: https://imperia.fernuni-hagen.de o W .
[y Einfligeoptionen:
Barrierefreiheit: https://www.fernuni-hagen.« O

@, Hyperlink bearbeiten...

2. Dazu in dem Fenster die Quickinfo auswahlen und dort den gewlinschten Text eintragen.

Hyperlink bearbeiten ? x
Link zu: Anzuzeigender Text: |https://www.fernuni-hagen.de/webpflege/
DatEder Suchen in: pdf-\febgflege-sonst Il 1Bl 168 |
Webseite rechel Hyperlink-Quickinfo festlegen 7 x| Textmarke

Aktueller —
§] Qrdner test Quickinfo-Text: b )
Akiuglles weh- Zielframe...
A ~ L www.fernuni-hagen.de/webpflege/
Dokument [£) hinwg g piieg
Besuchte | [ hinwe
5| Webseiten hinwe Abbrechen
Neues Dokument [',_\ . -
arstellen = hinweise-webpflege22-spu.pdf
Zuletzt imperia-einfuehrung.docx
verwendet [,.: imperia-ei
= imperia-einfuehrung.pdf
=] . v
E-Mail-Adresse Adresse: https://www.fernuni-hagen.de/webpflege/ v Hyperlink entfernen
oK Abbrechen

Den Eintrag mit OK bestatigen und alle Links mit Quickinfo versehen.
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Korrektur im PDF Dokument
Wenn das eine Anderung im Word Dokument nicht méglich ist kann dies auch in Acrobat DC
erfolgen.

@

3. Uber die Suche in Acrobat DC , Lesereihenfolge” suchen und anwahlen

~
Lesere X

g't Lesereihenfolge

Barrierefreiheit

4. Tags 6ffnen und oberhalb des Tagbaumes tber Optionen Tag in Auswahl suchen

Tags
| Imperia:
% Tag in Auswahl suchen

Tag aus Auswahl erstellen

Suchen...

5. Mit der rechten Maustaste Eigenschaften 6ffnen

. R LT T —
= https://imperia.fernuni-hagen.de \/
@ Verknupfen - OBIR Hinweise fiir die Webpflege ¢
& Pl der FernUniversitat
<P

iy Barierefeinet Wichtige Punkte kurz erklart mit Verlinkungel

:5 <Link>

. : Wichtige Webadressen:
= https://www.fernuni-hagen.de/barrierefi 4

Webpflege: hiddH

@ Verkniipfen - OBJR
Imperia: https://imperia.fernuni-hagen.de

&= Pfad
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6. Eigenschaften 6ffnen und in dem sich dann &ffnenden Fenster Alternativtext eingeben.

Inhalt  Tag Farbe

Hil’ Typ: |Veranpfumg “ I
del Tirel: | int
NICf Originaltext: |
. www.fernuni-hagen.de/barrierefrei/
Wicl
Alternativiext:
Nebp
mper
Jarrie ID: I
Nocl Sprache: |DE-DE ~
nz
-Mai
ferdag Tag bearbeiten... Attributobjekte bearbeiten... Attributklassen bearbeiten...

7. Dann das Fenster schlieBen und PDF Dokument speichern

Hilfreicher Link:
https://www.barrierefreies-webdesign.de/knowhow/pdf-ua/28-012-pac-3-fehler-mit-adobe-
acrobat-reparieren.html (externer Link)
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PAC Optimale Ergebnisanzeige

Wenn alle Hakchen griin sind und die von PAC gepriften PDF/UA Anforderungen erfullt sind ist
die Bearbeitung Dokuments beendet. Bitte Uberprifen Sie zudem die Struktur in der
Screenreader Vorschau.

. PDF Accessibility Checker 3

Version: 3.0.7.0
Titel
Textauszeichnungen im Editor
Dateiname
- textauszeichnugen.pdf
m
— Sprache Tags Seiten Grisse
DE-DE 71 3 341 KB
PDF/UA

« Die von PAC gepriiften PDF/UA-Anforderungen sind erfullt.

Priifpunkt Bestan... Warnung | Durchg...
of POF Syntax 81 0 0
of schriften 10 0 0
of Inhalt 8636 0 0
@ Eingebettete Dateien 0 0 0
of Natirrliche Sprache 4300 0 0
o Strukturelemente 64 0 0
of Strukturbaum 142 0 0
( Rollenzuordnungen 232 0 ]
f Alternative Beschreibungen 284 0 0
of Metadaten 6 0 0
f Dokumenteinstellungen 0 0

@ Detail-Bericht H PDF -Bericht exportieren
@ Screenreader-Vorschau E Logische Struktur

‘!!! Dokumentstatistik
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Strukturerkennung durch Screenreader-Vorschau im PAC

In der Screenreader-Vorschau l3sst sich die Dokumentstruktur sehr gut erkennen und
Uberprufen.

Tipp: AbschlieBend - aber auch zwischenzeitlich - sollte die Screenreader-Vorschau des PDF
Dokuments im PAC aufgerufen werden.

Wenn sich die Vorschau nicht 6ffnen lasst, ist das Dokument defekt.

Daher sollten zwischendurch Versionen gespeichert werden. Nur so lasst sich der
Arbeitsaufwand, der in ein Dokument gesteckt wird kontrollieren.

Zu verhindern gilt es, dass an einem defekten Dokument weitergearbeitet wird, welches im PAC
vielleicht sogar nur griine Hakchen aufweist allerdings real nicht mehr zuganglich ist.

Screenreader-Vorschau - textauszeichnugen.pdf - o IEEHR
= = - - A
Textauszeichnungen im Editor
-
B e o

Auszeichnungswerkzeuge in der Editorwerkzeugleiste

& Mit nitzlichen Textauszeichnungen wie Sprachauszeichnungen, Abkirzungen und Silben-trennung kann die
Usability und Formatierung von Texten unterstitzt werden.

&l Die Textauszeichnungen werden innerhalb des Editors mit den Funktionen, die iber die Icons in der
Werkzeugleiste sind vergeben, wie

1. Sprachauszeichnungen

2. Abkdrzungen

3. Silbentrennungen
]

&4 Alternativ kénnen alle Auszeichnungen tber die rechte Maustaste erreicht werden.

[Atematy konnen ale Auszeichnungen dber e recte Maustaste erecht werden- |
i Sprachauszeichnung

ﬁ 1. Ein englischer Text muss mit der englischen Aussprache versehen werden, damit dieser von v
8 \Inrlecenrnarammen richtin ansneanrachen wird
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Vorlesen lassen durch Sprachausgaben

Zur Absicherung der Barrierefreiheit ist es hilfreich sich die Datei vorlesen zu lassen. Dies
erfordert eine Einarbeitung in das entsprechende Programm. Dazu gibt es unterschiedliche
Maoglichkeiten. Besonders eignet sich der kostenfreie NVDA Screenreader.

Download NVDA Screenreader:

https://www.nvaccess.org/

Weitere Vorlesemdglichkeiten kénnen mit Browsern und Betriebssystemen realisiert werden.

Vorlesen uber Edge Browser
Auch der Edge Browser bietet die Moglichkeit des Vorlesens.
Dies gelingt Uber den Tastaturbefehl: STRG + Umschalttaste + U

Vorlesen iiber Windows
Uber das Kirzel: Windows Logo Taste + STRG + N

Vorlesen Uber MAC
Uber den Kurzbefehl: Befehl + F5
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